
Инструкция по работе с блоком заявок-распоряжений. 

 

Оформление заявок на отгрузку на Топливном портале ПАО «Татнефть» 

возможно только при наличии подписанных документов (заявок-распоряжений), 

разрешающих отгрузку нефтепродуктов конкретному водителю. 

 

Для формирования заявки-распоряжения на водителя необходимо нажать 

кнопку «Сформировать доверенность» в верхней части раздела «Водители». В 

открывшейся форме, необходимо указать месяц, на который требуется сформировать 

заявку-распоряжение, выбрать водителей, по которым будет подготовлена заявка-

распоряжение, и нажать на кнопку «Сформировать». 



 

Для перехода к подписанию заявки-распоряжения необходимо нажать на 

кнопку «Перейти в документооборот». Кроме того, сформированные заявки-

распоряжения размещаются в списке «Доверенности» вкладки «На подпись» раздела 

«Документооборот». 

 

Для подписания заявки-распоряжения необходимо нажать на кнопку 

«Подписать». 

 



 

После нажатия кнопки «Подписать» откроется окно выбора ЭП, в котором 

нужно выбрать ключ ответственного лица. 

После подписания будет отображена информация об ЭП, с этого момента 

заявка-распоряжение перемещается в список «Доверенности» вкладки «Мои 

документы». 


